A. ALURPENGINPUTAN NILAIPEMBIMBING LAPANGAN

1. Setelah mahasiswa menginputkan data dan berkas persyaratan pengajuan SK
Pembimbing, mahasiswa dapat menginputkan data pembimbing lapangan pada icon
Tambah

Pengajuan S

Berlaku 1 Kali Pengurusan

Show |10 v|entries

Search:

Home / Data SK Pem

BERKAS BERKAS BERKAS
SYARAT PEMBAYARAN TRANSKIP PROPOSAL STATUS BERKAS PEMBIMBING
SK SPP NILAI KP VALIDASI PENGAJUAN SK LAPANGAN
- Tatausaha Tidak A}A
(Lihat Berkas
File) (Lihat File) (Lihat File)

{ Choose File ’N( ’ Choose File Choose File

Submit

Submit Submit

2. Pastikan menginputkan data pembimbing lapangan dengan benar

= Tambah Data Pembimbing Lapangan

Nama Pembimbing Lapangan
No. HP Pembimbing

Email Pembimbing Lapangan

Pastikan Email Pembimbing Lapangan yang diinputkan Sudah Benar Penulisannya!
Waktu Mulai KP

dd/mm/yyyy
Waktu Selesai KP

dd/mm/yyyy

Upload Bukti Penerimaan Kerja Praktek Lapangan di Perusahaan/Instansi Terkait *Format PDF

‘ Choose File | No file chosen




3. Tampilan ketika data pembimbing lapangan sudah berhasil diinputkan, jika tampilan
seperti dibawah maka akan masuk ke email pembimbing lapangan secara otomatis

Pengajuan SK Pembimbing KP H
Data berhasil ditambahkan.
Berlaku 1 Kali Pengurusan
Show entries Search
BERKAS BERKAS BERKAS AKUN
SYARAT PEMBAYARAN TRANSKIP PROPOSAL STATUS POSISI BERKAS PEMBIMBING
SK SPP NILAI KP VALIDASI PENGAJUAN SK LAPANGAN
- Tatausaha Tidak Ada
(Lihat Berkas
File) (Lihat File) (Lihat File)
‘ Choose File ‘ N. ‘ Choose File Choose File
Submit Submit Submit

4. Ketika ada kesalahan ketika penginputan email pembimbing lapangan ataupun email
pembimbing lapangan sudah berubah, mahasiswa yang bersangkutan dapat
menghubungi staff Tatausaha untuk meminta mengirimkan ulang email pembimbing
lapangan dengan melampirkan email pembimbing lapangan yang benar.

5. Berikut tampilan email yang masuk ke email pembimbing lapangan

Assalamualaikum Wr. Wb.

Sehubungan dengan Bapak/Ibu selaku Pembimbing Lapangan Kerja Praktek mahasiswa atas nama_NPM Bapak/Ibu dapat
memberikan penilaian hasil KP melalui tautan berikut https://sipa.eng.uir.ac.id/

Silahkan membuat Akun Baru terlebih dahulu, dengan klik menu Login Akun -> Daftar dengan menginputkan Nama Lengkap, Email Addressj
dan Password

Kemudian cek email masuk untuk melakukan pengecekan aktivasi Email yang didaftarkan, kemudian dapat kembali ke sistem dengan
menginputkan Email Address dan Password yang telah didaftarkan sebelumnya..

Wassalamualaikum Wr. Wh.




Dari instruksi yang masuk ke email, maka pembimbing lapangan bisa melakukan
instruksi yang ada untuk dapat menginputkan nilai mahasiswa yang bersangkutan.

Setelah berhasil melakukan aktivasi akun, dan login system berikut tampilan untuk
akun pembimbing lapangan

Pembimbing Lapangan

Anda memiliki akses dengan id :-atas
namal Klik tombol pilih untuk memulai!

Berikut tampilan pada akun pembimbing lapangan ketika akan menginputkan nilai
mahasiswa, dan dapat klik icon + untuk menginputkan nilai

Home / Penilaian Mahasiswa

Penilaian Mahasiswa

PENILAIAN

Show| 10 v entries

NPM *  PRODI NAMA NO. WHATSAPP

revious

Showing 1to 1 of 1 entries




9. Tampilan inputan pada akun pembimbing lapangan

Silahkan Input Nilai Mahasiswa x

Kepribadian (milzi 0-100

------

------

Komitmen nilzi o-100

--------

--------

------

Laporan (nilai 0-100

---------




10. Tampilan ketika sudah menginputkan nilai mahasiswa yang bersangkutan

Logout (%

Penilaian Mahasiswa

Nilai Berhasil diinput..

Home / Penilaian Mahasiswa

PENILAIAN

Show|10 ~ |entries
NPM “  PRODI NAMA NO. WHATSAPP
183510393 Teknik Informatika AKUN TESTING 0822XXXXXXX
evious 1 Next

Showing 1to 1of 1 entries

11. Ketika pembimbing lapangan sudah menginputkan nilai, maka mahasiswa dapat

melihat pada menu beriku

Home / Data SK Pembimbing KP

Pengajuan SK Pembimbing K

Berlaku 1 Kali Pengurusan

Search: | \

BERKAS BERKAS AKUN NILAI
| TRANSKIP PROPOSAL STATUS POSISI BERKAS PEMBIMBING PEMBIMBING
NILAI KP VALIDASI PENGAJUAN SK LAPANGAN LAPANGAN
A §
Tatausaha Tidak Ada v Sudah
dinilai
Berkas
(Lihat File) (Lihat File)
Nc Choose File Choose File
Submit Submit




B. ALUR PERGANTIAN JUDUL KERJA PRAKTEK
PADA AKUN MAHASISWA

1. Ketika SK KP mahasiswa sudah terbit, dan mendapat arahan dari Dosen Pembimbing
KP untuk mengganti judul, mahasiswa tidak perlu mengurus ulang SK dari proses awal
Kembali. Karena untuk pengajuan SK Pembimbing KP hanya 1 kali, maka jika hanya
akan mengubah/ memodifikasi judul KP mahasiswa dapat klik icon Tanda Seru

(KANAN)
PengE J uan SK Pembimbi ng KP Home / Data SK Pembimbing KP
Berlaku L Kali Pengurusan
ShowE jentries Search:
BERKAS BERKAS BERKAS AKUN
SYA PEMBAYARAN TRANSKIP PROPOSAL STATUS POSISI BERKAS PEMBIMBING NILAI'|
SK SPP NILAI KP VALIDASI PENGAJUAN SK LAPANGAN PEMBI
v
u u - Tatausaha Tidak Ada
(Lihat Berkas
File) (Lihat File) (Lihat File)
l Choose File I N¢ ’ Choose File Choose File
Submit Submit Submit
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Next

2. Berikut tampilan dimana mahasiswa dapat memasukkan Judul Terbaru dan
melampirkan kembali file proposal dengan judul yang terbaru juga

Y Edit Judul & Upload Ulang Berkas Proposal 0

Note :
Jika SK Pembimbing sudah terbit, tetapi Dosen Pembimbing MENYARANKAN untuk mengganti Judul dan
mengupload ulang Berkas Proposal, baru gunakan opsiini !

Judul Kerja Praktek Terbaru

TES

Upload Berkas Proposal Terbaru

(Lihat File)

Choose File | No file chosen

Simpan perubahan




PADA AKUN TATAUSAHA

1. Ketika mahasiswa telah mengganti judul KP dan mengupload ulang laporan KP dengan
judul terbaru, maka staff Tatausaha akan dapat melihat data terbaru pada kolom Det;elil

Pen gaJ uan SK Pembim b|ng KP Home / Pengajuan $K Pembimbing KP

Program Studi

--Pilih-- v
Show‘ 10 v|entries Search: | I

NO. WAKTU DURASI STATUS BERK
NPM PRODI NAMA WHATSAPP UPLOAD PENGURUSAN DATA DETAIL AKSI SK
v
183510393  Teknik AKUN 0822XXXXXXX 15 Juli Sedangdiproses  Berkas E Sudah =)
Informatika ~ TESTING 2024 Disetujui Direspon

2. Berikut tampilan Detail untuk melihat Kembali data terbaru yang telah diupdate oleh
mahasiswa

[ Data Pengajuan Tempat Praktek Kerja Lapangan

Nama Mahasiswa

AKUN TESTING

Nama Instansi/Perusahaan

NAMA INSTANSI

Judul Kerja Praktek

TES JUDUL BARU

Lihat Berkas

@ File Pembayaran SPP Berkas Disetujui
@ File Transkrip Nilai Berkas Disetujui
Berkas Disetujui




C. ALUR PERGANTIAN NAMA INSTANSI

PADA AKUN MAHASISWA

Ketika akan mengganti Nama Instansi, mahasiswa dapat klik icon Tanda Seru

(KIRI)

Berlaku 1 Kali Pengurusan

*ow entries

engajuan SK Pembimbing KP

Search:

Home / Data SK Pembimbing KP

BERKAS BERKAS BERKAS AKUN
SYARAT PEMBAYARAN TRANSKIP PROPOSAL STATUS POSISI BERKAS PEMBIMBING NILAI|
SK SPP NILAI KP VALIDASI PENGAJUAN SK LAPANGAN PEMBI
u n Tatausaha Tidak Ada
(Lihat Berkas
File) (Lihat File) (Lihat File)
[ Choose File I Nc ’ Choose File Choose File
Submit Submit Submit

Showing 1to 1 of 1 entries

Previous 1 Next

Tampilan dari action untuk mengganti Nama Instansi

1 Ubah Nama Instansi

Nama Instansi/Perusahaan

Testing

Simpan perubahan

Tampilan Ketika Nama Instansi sudah berhasil diubah

Nama Instansi berhasil diperbaharui.

Berlaku 1 Kali Pengurusan

Pengajuan SK Pembimbing KP

Home / Data SK Pembimbing KP

Show entries Search:
BERKAS BERKAS BERKAS AKUN
SYARAT PEMBAYARAN TRANSKIP PROPOSAL STATUS POSISI BERKAS PEMBIMBING NILAI I
SK SPP NILAI KP VALIDASI PENGAJUAN SK LAPANGAN PEMBI
u u Tatausaha Tidak Ada
(Lihat Berkas
File) (Lihat File) (Lihat File)
I Choose File ‘ Nc l Choose File Choose File




D. Alur Penghapusan Pengajuan Sk Pembimbing Mahasiswa Yang Sudah
Terbit

PADA AKUN TATAUSAHA
Jika suatu kondisi yang mengharuskan mahasiswa untuk menghapus pengajuan SK
Pembimbing KP, maka Staff Tatausaha dapat menghapusnya dengan mengklik Icon
Hapus Pengajuan

Pen gaJ uan SK Pem bl mbi Home / Pengajuan SK Pembimbing KP)
Program Studi
--Pilih-- v
Search:
AKUN
IRASI POSISI STATUS BERKAS PEMBIMBING BING HAPUS
NGURUSAN PENGAJUAN DATA DETAIL AKSI SK LAPANGAN LAPAN PENGAJUAN
ang diproses Tatausaha E Semua Tidak Ada o ﬂ
berkas Berkas
belum
disetujui

Tampilan Icon Hapus

W Hapus Pengajuan Mahasiswa

Apakah yakin ingin menghapus pengajuan SK Pembimbing KP mahasiswa ini ?

Tampilan Ketika Staff Tatausaha berhasil menghapus pengajuan SK Pembimbing
Mahasiswa

Pengajuan SK Pemb|mb|ng KP Home / Pengajuan SK Pembimbing KP

Pengajuan SK Pembimbing Mahasiswa Berhasil di Hapus

Program Studi

~Pilih-- v

Show entries Search:




E. Alur Pengiriman Ulang Email Pembimbing Lapangan yang Typo atau
Email Tidak Masuk

PADA AKUN TATAUSAHA
Staff Tatausaha dapat icon pada table Akun Pembimbing Lapangan

Pengaj uan SK Pembimbi ng KP Home / Pengajuan SK Pembimbing KP
Program Studi
--Pilih-- v
Search:
AKUN DATA
IRASI POSISI STATUS BERKAS PEMBIMBING PEMBIMBING HAPUS
NGURUSAN PENGAJUAN DATA DETAIL AKSI SK PANGAN LAPANGAN PENGAJUAN
ang diproses Tatausaha B Semua Tidak Ada \ s n
berkas Berkas
belum
disetujui

Staff Tatausaha dapat langsung klik Kirim Ulang jika email pembimbing sudah pas

atau juga dapat mengetikkan Email baru jika terdapat kesalahan ketika penginputan
Email pembimbing lapangan oleh mahasiswa

£.+ Kirim Ulang Akun Pembimbing lapangan

Email Pembimbing Lapangan

Kirim Ulang




F. Alur Perubahan Data Pembimbing Lapangan Jika Terjadi Perubahan
Data atau Kesalahan Penginputan Oleh Mahasiswa

PADA AKUN TATAUSAHA
Staff Tatausaha dapat icon pada table Datz:{ Pembimbing Lapangan

Pengaj uan SK Pembimbi ng KP Home / Pengajuan SK Pembimbing KP
Program Studi
--Pilih-- v
Search:
DATA
IRASI POSISI STATUS BERKAS PEMBIMBI PEMBIMBING HAPUS
NGURUSAN PENGAJUAN DATA DETAIL AKSI SK LAPANGAN LAPANGAN PENGAJUAN
ang diproses Tatausaha E Semua Tidak Ada e \ ﬂ
berkas Berkas
belum
disetujui

Ketika icon diklik, maka Staff Tatausaha dapat mengubah Data Pembimbing
Lapangan yang mengalami kesalahan

@ Data Pembimbing Lapangan

Nama Pembimbing Lapangan
No. HP Pembimbing Lapangan

Waktu Mulai KP
dd/mm/yyyy |
Waktu Selesia KP

dd/mm/yyyy [

Simpan perubahan




